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Правила внутреннего трудового распорядка МАДОУ детский сад
«ЧЕРЁМУШКА»

1. Общие положения

1.1. П р а в и л а  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а , и м е н у е м ы е  в  д а л ь н е й ш е м  

П р а в и л а  -  э т о  н о р м ы , р е г у л и р у ю щ и е  н а  о с н о в а н и и  з а к о н о д а т е л ь с т в а  

Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  о т р у д е , о т н о ш е н и е  м е ж д у  а д м и н и с т р а ц и е й  Д О У  и  ее  

р а б о т н и к а м и  п о  в о п р о с а м  п р и е м а  и  у в о л ь н е н и я , и с п о л ь з о в а н и я  р а б о ч е г о  

в р е м е н и , п о о щ р е н и я  з а  у с п е х и  в  р а б о т е  и  о т в е т с т в е н н о с т и  з а  н а р у ш е н и я  

т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы , з а к р е п л е н и я  о с н о в н ы х  о б я з а н н о с т е й  р а б о т н и к о в  

а д м и н и с т р а ц и и

1.2. П р а в и л а  и м е ю т  ц е л ь ю : с п о с о б с т в о в а т ь  о р г а н и з а ц и и  т р у д а  н а  н а у ч н о й  

о с н о в е , р а ц и о н а л ь н о м у  и с п о л ь з о в а н и ю  р а б о ч е г о  в р е м е н и , в ы с о к о м у  

к а ч е с т в у  р а б о т , п о в ы ш е н и ю  э ф ф е к т и в н о с т и  р а б о ч и х  м е с т , с о б л ю д е н и ю  

т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы .

1.3. П р а в и л а  я в л я ю т с я  д о п о л н е н и е м  к  У с т а в у  Д О У  и  о б я з а т е л ь н ы  д л я  

в ы п о л н е н и я  в с е м и  р а б о т н и к а м и .

1.4. П р а в и л а  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а  р а з р а б а т ы в а ю т с я  

а д м и н и с т р а ц и е й  Д О У  с о в м е с т н о  и л и  п о  с о г л а с о в а н и ю  с в ы б о р н ы м  

п р о ф с о ю зн ы м  о р г а н о м , п р е д с т а в л я ю щ и м  и н т е р е с ы  р а б о т н и к о в .

1.5. П р а в и л а  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а  Д О У  у т в е р ж д а ю т с я  о б щ и м  

с о б р а н и е м  его  р а б о т н и к о в  п о  п р е д с т а в л е н и ю  а д м и н и с т р а ц и и .

1.6. И н д и в и д у а л ь н ы е  о б я за н н о с т и  р а б о т н и к о в  п р е д у с м а т р и в а ю т с я  в  

з а к л ю ч а е м ы х  с н и м и  т р у д о в ы х  д о г о в о р а х  (к о н т р а к т а х ) .

2. Основные права и обязанности руководителя ДОУ
2.1. Руководитель имеет право на:

- у п р а в л е н и е  о б р а з о в а т е л ь н ы м  у ч р е ж д е н и е м  и  п е р с о н а л о м  и  п р и н я т и е  

р е ш е н и й  в  п р е д е л а х  п о л н о м о ч и й , у с т а н о в л е н н ы м  У с т а в о м  Д О У ;

- з а к л ю ч е н и е  и  р а с т о р ж е н и е  т р у д о в ы х  д о г о в о р о в  (к о н т р а к т о в )  с 

р а б о т н и к а м и ;

- с о з д а н и е  с о в м е с т н о  с д р у г и м и  р у к о в о д и т е л я м и  о б ъ е д и н е н и й  д л я  з а щ и т ы  

с в о и х  и н т е р е с о в  и  н а  в с т у п л е н и е  в  т а к и е  о б ъ е д и н е н и я ;

- о р г а н и за ц и ю  у с л о в и й  Т р у д а  р а б о т н и к о в , о п р е д е л я е м ы х  п о  с о г л а ш е н и ю  

с о б с т в е н н и к о м  о р г а н и за ц и и  (у ч р е ж д е н и я );

- п о о щ р е н и е  р а б о т н и к о в  и  п р и м е н е н и е  к  н и м  д и с ц и п л и н а р н ы х  м ер .

2.2. Руководитель обязан:

- с о б л ю д а т ь  з а к о н ы  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  и  и н ы е  н о р м а т и в н ы е  а к т ы  о 

т р у д е , д о г о в о р ы  о т р у д е ;

- о р г а н и зо в а т ь  т р у д  р а б о т н и к о в  т а к , ч т о б ы  к а ж д ы й  р а б о т а л  п о  с в о е й  

с п е ц и а л ь н о с т и  и  к в а л и ф и к а ц и и , и м е л  з а к р е п л е н н о е  з а  н и м  о п р е д е л е н н о е  

р а б о ч е е  м е с т о ;



- с о з д а в а т ь  у с л о в и я , о б е с п е ч и в а ю щ и е  о х р а н у  ж и з н и  и  з д о р о в ь я  д е т е й , п р е 

д у п р е ж д е н и е  и х  з а б о л е в а е м о с т и  и  т р а в м а т и зм а , к о н т р о л и р о в а т ь  с о б л ю д е н и е  

р а б о т н и к а м и  с а н и т а р н о  - г и г и е н и ч е с к и х  н о р м , п р а в и л  о х р а н ы  т р у д а  и  

п о ж а р н о й  б е зо п а с н о с т и ;

- в с е м е р н о  у к р е п л я т ь  т р у д о в у ю  д и с ц и п л и н у , п о с т о я н н о  о с у щ е с т в л я т ь  о р 

г а н и з а т о р с к у ю  р а б о т у , н а п р а в л е н н у ю  н а  ее  у к р е п л е н и е , у с т р а н е н и е  п о т е р ь  

р а б о ч е г о  в р е м е н и , п р и м е н я т ь  м е р ы  в о з д е й с т в и я  к  н а р у ш и т е л я м  т р у д о в о й  

д и с ц и п л и н ы , с о в е р ш е н с т в о в а т ь  в о с п и т а т е л ь н о -о б р а з о в а т е л ь н ы й  п р о ц е с с , 

р а с п р о с т р а н я т ь  и  в н е д р я т ь  п е д а г о г и ч е с к и й  о п ы т  в  р а б о т е  Д О У ;

- о б е с п е ч и в а т ь  п о в ы ш е н и е  р а б о т н и к а м и  д е л о в о й  к в а л и ф и к а ц и и , п р о в о д и т ь  в  

у с т а н о в л е н н ы е  с р о к и  а т т е с т а ц и ю  п е д а г о г о в , с о з д а в а т ь  н е о б х о д и м ы е  у с л о в и я  

д л я  с о в м е щ е н и я  р а б о т ы  и  у ч е б ы ;

- о б е с п е ч и в а т ь  к о н т р о л ь  з а  с о б л ю д е н и е м  у с л о в и й  о п л а т ы  т р у д а  и  р а с х о д о 

в а н и е м  с р е д с т в ;

- ч у т к о  о т н о с и т ь с я  к  н у ж д а м  р а б о т н и к о в  и  о б е с п е ч и в а т ь  п р е д о с т а в л е н и е  и м  

л ь г о т  и  п р е и м у щ е с т в ;

- с п о с о б с т в о в а т ь  с о з д а н и ю  в  т р у д о в о м  к о л л е к т и в е  д е л о в о й , т в о р ч е с к о й  о б 

с т а н о в к и , в с е м е р н о  п о д д е р ж и в а т ь  и  р а з в и в а т ь  и н и ц и а т и в у , а к т и в н о с т ь  

р а б о т н и к о в ;

- з а к л ю ч а т ь  к о л л е к т и в н ы е  д о г о в о р ы  (с о г л а ш е н и я )  п о  т р е б о в а н и ю  в ы б о р н о г о  

п р о ф с о ю зн о г о  о р г а н а ;

- р а з р а б а т ы в а т ь  п л а н ы  с о ц и а л ь н о г о  р а з в и т и я  у ч р е ж д е н и я  и  о б е с п е ч и в а т ь  и х  

в ы п о л н е н и е ;

- о с у щ е с т в л я т ь  с о ц и а л ь н о е  и  м е д и ц и н с к о е  и  и н ы е  в и д ы  о б я з а т е л ь н о г о  

с т р а х о в а н и я  р а б о т н и к о в ;

3. ОСНОВНЫЕ ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ РАБОТНИКОВ ДОУ
3.1. Работник имеет право на:

- р а б о т у , о т в е ч а ю щ у ю  е го  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  п о д г о т о в к е  и  к в а л и ф и к а ц и и ;

- п р о и зв о д с т в е н н ы е  и  с о ц и а л ь н о -б ы т о в ы е  у с л о в и я , о б е с п е ч и в а ю щ и е  б е з о 

п а с н о с т ь  и  с о б л ю д е н и е  т р е б о в а н и й  г и г и е н ы  т р у д а ;

- о х р а н у  т р у д а ;

- о п л а т у  т р у д а , б е з  к а к о й  б ы  т о  н и  б ы л о  д и с к р и м и н а ц и и  и  н е  н и ж е  р а з м е р о в , 

у с т а н о в л е н н ы х  П р а в и т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  д л я  с о о т в е т 

с т в у ю щ и х  п р о ф е с с и о н а л ь н о -к в а л и ф и к а ц и о н н ы х  г р у п п  р а б о т н и к о в ;

- о т д ы х , к о т о р ы й  г а р а н т и р у е т с я  у с т а н о в л е н н о й  ф е д е р а л ь н ы м  з а к о н о м  м а к 

с и м а л ь н о й  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь ю  р а б о ч е г о  в р е м е н и  и  о б е с п е ч и в а е т с я  п р е 

д о с т а в л е н и е м  е ж е н е д е л ь н ы х  в ы х о д н ы х  д н е й , п р а з д н и ч н ы х , н е  р а б о ч и х  д н е й , 

о п л а ч и в а е м ы х  е ж е г о д н ы х  о т п у с к о в ;

- п р о ф е с с и о н а л ь н у ю  п о д г о т о в к у , п е р е п о д г о т о в к у  и  п о в ы ш е н и е  к в а л и ф и к а 

ц и и  в  с о о т в е т с т в и и  с п л а н о м  с о ц и а л ь н о г о  р а з в и т и я  у ч р е ж д е н и я ;

- н а  п о л у ч е н и е  к в а л и ф и к а ц и о н н о й  к а т е г о р и и  п р и  у с п е ш н о м  п р о х о ж д е н и и  

а т т е с т а ц и и  в  с о о т в е т с т в и и  с « Т и п о в ы м  п о л о ж е н и е м  о б  а т т е с т а ц и и  п е д а г о 

г и ч е с к и х  и  р у к о в о д я щ и х  р а б о т н и к о в  г о с у д а р с т в е н н ы х , м у н и ц и п а л ь н ы х  

у ч р е ж д е н и й  и  о р г а н и за ц и й  Р Ф » ;



- о б ъ е д и н е н и е  в  п р о ф е с с и о н а л ь н ы е  с о ю з ы  и  д р у г и е  о р г а н и з а ц и и , п р е д с т а в 

л я ю щ и е  и н т е р е с ы  р а б о т н и к о в ;

- д о с у д е й с к у ю , с у д е й с к у ю  з а щ и т у  с в о и х  т р у д о в ы х  п р а в  и  к в а л и ф и ц и р о 

в а н н у ю  ю р и д и ч е с к у ю  п о м о щ ь ;

- п о с о б и е  п о  с о ц и а л ь н о м у  с т р а х о в а н и ю , с о ц и а л ь н о е  о б е с п е ч е н и е  п о  в о з 

р а с т у , а  т а к ж е  в  с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  з а к о н а м и  и  и н ы м и  н о р м а т и в н о 

п р а в о в ы м и  а к т а м и ;

- и н д и в и д у а л ь н ы е  и  к о л л е к т и в н ы е  т р у д о в ы е  с п о р ы  с и с п о л ь з о в а н и е м  у с т а 

н о в л е н н ы х  ф е д е р а л ь н ы м  з а к о н о м  с п о с о б о в  и х  р а з р е ш е н и я , в к л ю ч а я  п р а в о  н а  

з а б а с т о в к у ;

- п о л у ч е н и е  в  у с т а н о в л е н н о м  п о р я д к е  п е н с и и  з а  в ы с л у г у  л е т  д о  д о с т и ж е н и я  

и м и  п е н с и о н н о г о  в о зр а с т а ;

3.2. Работник ДОУ обязан:

- п р е д ъ я в л я т ь  п р и  п р и е м е  н а  р а б о т у  д о к у м е н т ы , п р е д у с м о т р е н н ы е  з а к о н о 

д а т е л ь с т в о м ;

- м е д и ц и н с к о е  з а к л ю ч е н и е  о с о с т о я н и и  з д о р о в ь я ,

- п а с п о р т  и л и  и н о й  д о к у м е н т , у д о с т о в е р я ю щ и й  л и ч н о с т ь ;

- т р у д о в у ю  к н и ж к у , з а  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в , к о г д а  т р у д о в о й  д о го в о р  

з а к л ю ч а е т с я  в п е р в ы е  и л и  р а б о т н и к  п о с т у п а е т  н а  р а б о т у  н а  у с л о в и я х  

с о в м е с т и т е л ь с т в а ;

- с п р а в к у  о б  о т с у т с т в и и  с у д и м о с т и ;

- с т р о го  в ы п о л н я т ь  о б я з а н н о с т и , в о з л о ж е н н ы е  н а  н е г о  т р у д о в ы м  

з а к о н о д а т е л ь с т в о м  и  Ф е д е р а л ь н ы м  з а к о н о м  о т 2 9 .1 2 .2 0 1 2  № 2 7 3 -Ф 3  « О б  

о б р а зо в а н и и  в  Р Ф » , З а к о н о м  Р Б  о т  1 3 .1 2 .2 0 1 3  №  2 4 0 -V  « О б  о б р а зо в а н и и  в  

Р Б » , У с т а в о м  о б р а з о в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я , П р а в и л а м и  в н у т р е н н е г о  

т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а , т р е б о в а н и я  д о л ж н о с т н о й  и н с т р у к ц и и , и н с т р у к ц и е й  

п о  о х р а н е  т р у д а ;

- р а б о т а т ь  ч е с т н о  и  д о б р о с о в е с т н о ;

- с о б л ю д а т ь  д и с ц и п л и н у  т р у д а  - о с н о в у  п о р я д к а  в  Д О У :

в о в р е м я  п р и х о д и т ь , н а  р а б о т у , с о б л ю д а т ь  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е г о  

в р е м е н и , и с п о л ь з о в а т ь  в с е  р а б о ч е е  в р е м я  д л я  п р о и з в о д и т е л ь н о г о  т р у д а , 

с в о е в р е м е н н о  и  т о ч н о  и с п о л н я т ь  р а с п о р я ж е н и я  ч л е н о в  а д м и н и с т р а ц и и , б ы т ь  

в с е г д а  в н и м а т е л ь н ы м  к  д е т я м , в е ж л и в ы м  с с о т р у д н и к а м и  и  р о д и т е л я м и  

в о с п и т а н н и к о в ;

- б е р е ч ь , у к р е п л я т ь , о б е с п е ч и в а т ь  с о х р а н н о с т ь  с о б с т в е н н о с т и  Д О У  (о б о р у 

д о в а н и е , и н в е н т а р ь , у ч е б н о -н а г л я д н ы е  п о с о б и я , л и т е р а т у р а , и г р у ш к и , 

с п е ц о д е ж д у  и  о б у в ь , д е т е й , с т р о го  с о б л ю д а т ь  И н с т р у к ц и ю  п о  о х р а н е  ж и з н и  

и  з д о р о в ь я  д е т е й , т р е б о в а н и я  п о  т е х н и к е  б е зо п а с н о с т и , п р о и зв о д с т в е н н о й  

с а н и т а р и и  и  г и г и е н е  т р у д а , п р а в и л а  и  и н с т р у к ц и и  п о  п р о т и в о п о ж а р н о й  

б е зо п а с н о с т и ;

- с о д е р ж а т ь  в  ч и с т о т е  и  п о р я д к е  с в о е  р а б о ч е е  м е с т о , б ы т ь  п р и м е р о м  д о с 

т о й н о г о  п о в е д е н и я , с о о т в е т с т в у ю щ е г о  р а б о т н и к у  в о с п и т а т е л ь н о - 

о б р а зо в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я  в н е  з а в и с и м о с т и  о т  в ы п о л н я е м о й  р а б о т ы ;

- к а ж д ы й  р а б о т н и к  Д О У  н е с е т  о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  ж и з н ь  и  з д о р о в ь е  в о с п и 

т а н н и к о в  в  п о р я д к е , о п р е д е л е н н о м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м ; м о ж е т  п р и н и м а т ь



а к т и в н ы е  м е р ы  п о  у с т р а н е н и ю  п р и ч и н  и  у с л о в и й , н а р у ш а ю щ и х  н о р м а л ь н ы й  

х о д  у ч е б н о г о  п р о ц е с с а ;

- п о в ы ш а т ь  к а ч е с т в о  р а б о т ы , в ы п о л н я т ь  у с т а н о в л е н н ы е  н о р м ы  т р у д а ;  

с о д е р ж а т ь  с в о е  р а б о ч е е  о б о р у д о в а н и е  и  п р и с п о с о б л е н и я  в  и с п р а в н о м  с о 

с т о я н и и , с о б л ю д а т ь  у с т а н о в л е н н ы й  п о р я д о к  х р а н е н и я  м а т е р и а л ь н ы х  ц е н 

н о с т е й  и  д о к у м е н т о в ;

- э ф ф е к т и в н о  и с п о л ь з о в а т ь  у ч е б н о е  о б о р у д о в а н и е , э к о н о м н о  и  р а ц и о н а л ь н о  

р а с х о д о в а т ь  э н е р г и ю , о б о р у д о в а н и е  и  д р у г и е  м а т е р и а л ь н ы е  р е с у р с ы ; 

с о б л ю д а т ь  з а к о н н о е  п р а в о  и  с в о б о д ы  в о с п и т а н н и к о в .

4. ПОРЯДОК ПРИЕМА, ПЕРЕВОДЫ И УВОЛЬНЕНИЯ РАБОТНИКОВ
4.1. Порядок приема на работу

4 .1 .1 . Р а б о т н и к и  р е а л и з у ю т  с в о е  п р а в о  н а  т р у д  п у т е м  з а к л ю ч е н и я  т р у д о в о г о  

д о г о в о р а  (к о н т р а к т а )  о р а б о т е  в  д а н н о м  д о ш к о л ь н о м  у ч р е ж д е н и и .

Т р у д о в о й  д о г о в о р  (к о н т р а к т )  з а к л ю ч а е т с я  в  п и с ь м е н н о й  ф о р м е  п у т е м  

с о с т а в л е н и я  и  п о д п и с а н и я  с т о р о н а м и  е д и н о г о  д о к у м е н т а , о т р а ж а ю щ е г о  и х  

с о г л а с о в а н н у ю  в о л ю  п о  в с е м  с у щ е с т в у ю щ и м  у с л о в и я м  т р у д а , р а б о т н и к а . 

О д и н  э к з е м п л я р  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  (к о н т р а к т а )  х р а н и т с я  в  у ч р е ж д е н и и , 

д р у г о й  - у  р а б о т н и к а .

4 .1 .2 . П р и  п р и е м е  н а  р а б о т у  р а б о т н и к  о б я з а н  п р е д ъ я в и т ь  а д м и н и с т р а ц и и  

о б р а зо в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я :

а ) т р у д о в у ю  к н и ж к у , о ф о р м л е н н у ю  в  у с т а н о в л е н н о м  п о р я д к е , з а  

и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в , к о г д а  т р у д о в о й  д о г о в о р  з а к л ю ч а е т с я  в п е р в ы е  и л и  

р а б о т н и к  п о с т у п а е т  н а  у с л о в и я х  с о в м е с т и т е л ь с т в а ,

б ) м е д и ц и н с к о е  з а к л ю ч е н и е  о б  о т с у т с т в и и  п р о т и в о п о к а з а н и й  п о  с о с т о я н и ю  

з д о р о в ь я

в ) п а с п о р т  и л и  и н о й  д о к у м е н т  у д о с т о в е р я ю щ и й  л и ч н о с т ь ;

г )  с т р а х о в о е  с в и д е т е л ь с т в о  г о с у д а р с т в е н н о г о  п е н с и о н н о г о  с т р а х о в а н и я ;

д )  д о к у м е н т ы  в о и н с к о г о  у ч е т а  -  д л я  в о е н н о о б я з а н н ы х  и  л и ц , п о д л е ж а щ и х  

п р и зы в у  н а  в о е н н у ю  с л у ж б у ;

е ) д о к у м е н т  о б  о б р а з о в а н и и , к в а л и ф и к а ц и и , н а л и ч и и  с п е ц и а л ь н ы х  з н а н и й  

и л и  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  п о д г о т о в к и , н а л и ч и е  к в а л и ф и к а ц и о н н о й  к а т е г о р и и , 

е с л и  э т о г о  т р е б у е т  р а б о та .

4 .1 .5 . П р и е м  н а  р а б о т у  в  Д О У  б е з  п р е д ъ я в л е н и я  п е р е ч и с л е н н ы х  д о к у м е н т о в  

н е  д о п у с к а е т с я .

4 .1 .6 . П р и е м  н а  р а б о т у  о ф о р м л я е т с я  п р и к а з о м  р у к о в о д и т е л я  Д О У  н а  о с 

н о в а н и и  п и с ь м е н н о г о  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  (к о н т р а к т а ) . П р и к а з  в ы д а е т с я  

р а б о т н и к у  п о д  р а с п и с к у ;

4 .1 .7 . Ф а к т и ч е с к о е  д о п у щ е н и е  к  р а б о т е  с ч и т а е т с я  з а к л ю ч е н и е м  т р у д о в о го  

д о г о в о р а , н е з а в и с и м о  о т  т о г о  б ы л  л и  п р и е м  н а  р а б о т у  н а д л е ж а щ и м  о б р а зо м  

о ф о р м л е н

4 .1 .8 . В  с о о т в е т с т в и и  с п р и к а з о м  о п р и е м е  н а  р а б о т у  а д м и н и с т р а ц и я  Д О У  

о б я з а н а  в  т р е х д н е в н ы й  с р о к  с д е л а т ь  з а п и с ь  в  т р у д о в о й  к н и ж к е  р а б о т н и к а  

с о гл а с н о  И н с т р у к ц и и  о п о р я д к е  в е д е н и я  т р у д о в ы х  к н и ж е к  н а  п р е д п р и я т и я х , 

в  у ч р е ж д е н и я х , о р г а н и за ц и я х .



Н а  р а б о т н и к а , р а б о т а ю щ е г о  п о  с о в м е с т и т е л ь с т в у , т р у д о в а я  к н и ж к а  

в е д е т с я , п о  о с н о в н о м у  м е с т у  р а б о т ы .

4 .1 .9 . Т р у д о в ы е  к н и ж к и  р а б о т н и к о в  х р а н я т с я  в  Д О У . Б л а н к и  т р у д о в ы х  

к н и ж е к  и  в к л а д ы ш е й  к  н и м  х р а н я т с я  к а к  д о к у м е н т ы  с т р о г о й  о т ч е т н о с т и .

4 .1 .1 0 . С  к а ж д о й  з а п и с ь ю , в н о с и м о й  н а  о с н о в а н и и  п р и к а з а  в  т р у д о в у ю  

к н и ж к у , а д м и н и с т р а ц и я  Д О У  о б я з а н а  о з н а к о м и т ь  ее  в л а д е л ь ц а  п о д  р а с п и с к у  

в  л и ч н о й  к а р т о ч к е .

4 .1 .1 1 . Н а  к а ж д о г о  р а б о т н и к а  Д О У  з а в о д и т с я  л и ч н а я  к а р т о ч к а , с о с т о я щ е е  и з  

к о п и и  д о к у м е н т а  о б  о б р а зо в а н и и  и  (и л и )  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  п о д г о т о в к е , 

м е д и ц и н с к о г о  з а к л ю ч е н и я  (с а н и т а р н а я  к н и ж к а )  о б  о т с у т с т в и и  

п р о т и в о п о к а з а н и й  к  р а б о т е  в  Д О У , с т р а х о в о е  с в и д е т е л ь с т в о  

г о с у д а р с т в е н н о г о  п е н с и о н н о г о  с т р а х о в а н и я . З д е с ь  ж е  х р а н и т с я  о д и н  

э к з е м п л я р  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  (к о н т р а к т а ) .

4 .1 .1 2 . Р у к о в о д и т е л ь  Д О У  в п р а в е  п р е д л о ж и т ь  р а б о т н и к у  з а п о л н и т ь  л и с т о к  

п о  у ч е т у  к а д р о в , а в т о б и о г р а ф и ю  д л я  п р и о б щ е н и я  к  л и ч н о й  к а р т о ч к е .

4 .1 .1 3 . Л и ч н а я  к а р т о ч к а  р а б о т н и к а  х р а н и т с я  в  Д О У , в  т о м  ч и с л е  и  п о с л е  

у в о л ь н е н и я , д о  д о с т и ж е н и я  и м  в о з р а с т а  75  л ет .

4 .1 .1 4 . П р и  п р и е м е  н а  р а б о т у  р а б о т н и к  д о л ж е н  б ы т ь  о з н а к о м л е н  (п о д  

р а с п и с к у )  с у ч р е д и т е л ь н ы м и  д о к у м е н т а м и  и  л о к а л ь н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  

Д О У , с о б л ю д е н и е  к о т о р ы х  д л я  н е г о  о б я з а т е л ь н о , а  и м е н н о :

У с т а в о м  Д О У , П р а в и л а м и  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а , К о л л е к т и в н ы м  

т р у д о в ы м  д о г о в о р о м , Д о л ж н о с т н о й  и н с т р у к ц и е й , и н с т р у к ц и е й  п о  о х р а н е  

т р у д а , П р а в и л а м и  п о  т е х н и к е  б е зо п а с н о с т и , п о ж а р н о й  б е зо п а с н о с т и , с а 

н и т а р н о -г и г и е н и ч е с к и м и  и  д р у г и м и  н о р м а т и в н о -п р а в о в ы м и  а к т а м и  Д О У .

4.2. Отказ в приеме на работу

4 .2 .1 . З а п р е щ а е т с я  о т к а зы в а т ь  в  з а к л ю ч е н и и  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  ж е н щ и н а м  

п о  м о т и в а м  с в я за н н ы м  с б е р е м е н н о с т ь ю  и л и  н а л и ч и е м  д е те й .

З а п р е щ а е т с я  о т к а зы в а т ь  в  з а к л ю ч е н и и  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  р а б о т н и к а м , 

п р и г л а ш е н н ы м  в  п и с ь м е н н о й  ф о р м е  н а  р а б о т у  в  п о р я д к е  п е р е в о д а  о т  д р у г о г о  

р а б о т о д а т е л я , в  т е ч е н и е  о д н о г о  м е с я ц а  со  д н я  у в о л ь н е н и я  с п р е ж н е г о  м е с т а  

р а б о т ы ;

4 .2 .2 . П о д б о р  и  р а с с т а н о в к а  к а д р о в  о т н о с и т с я  к  к о м п е т е н ц и и  а д м и н и с т р а ц и и  

Д О У ,

а д м и н и с т р а ц и я  д о л ж н а  о б о с н о в а т ь  (м о т и в и р о в а т ь )  п р и ч и н у  с в о е г о  о т к а з а  в  

з а к л ю ч е н и е  т р у д о в о г о  д о г о в о р а , о т к а з  а д м и н и с т р а ц и и  в  з а к л ю ч е н и е  

т р у д о в о г о  д о г о в о р а  м о ж е т  б ы т ь  о с п о р е н  в  с у д е б н о м  п о р я д к е  (Т К  Р Ф  с т .6 4 )

4.3. Перевод на другую работу.

4 .3 .1 . П е р е в о д  р а б о т н и к а  н а  д р у г у ю  р а б о т у , с в я за н н у ю  с в ы п о л н е н и е м  

р а б о т ы , н е  с о о т в е т с т в у ю щ е й  с п е ц и а л ь н о с т и , к в а л и ф и к а ц и и , д о л ж н о с т и  л и б о  

с и зм е н е н и е м  р а з м е р а  з а р а б о т н о й  п л а т ы , л ь г о т  и  д р у г и х  у с л о в и й  т р у д а , 

о б у с л о в л е н н ы х  т р у д о в ы м  д о г о в о р о м , п р о и з в о д и т с я  т о л ь к о  с п и с ь м е н н о г о  

с о г л а с и я  р а б о т н и к а .

4 .3 .2 . П е р е в о д  н а  д р у г у ю  р а б о т у  в  п р е д е л а х  о д н о г о  Д О У  о ф о р м л я е т с я  

д о п о л н и т е л ь н ы м  с о г л а ш е н и е м  к  т р у д о в о м у  д о г о в о р у , п р и к а з о м



р у к о в о д и т е л я , н а  о с н о в а н и и  к о т о р о г о  д е л а е т с я  з а п и с ь  в  т р у д о в о й  к н и ж к е  

р а б о т н и к а  ( з а  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в  в р е м е н н о г о  п е р е в о д а ) .

4 .3 .3 . П е р е в о д  н а  д р у г у ю  р а б о т у  б е з  с о г л а с и я  р а б о т н и к а  в о з м о ж е н  л и ш ь  в  

с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  ст. 7 2 .2  Т К  Р Ф

4 .3 .4 . З а к о н  о б я з ы в а е т  р у к о в о д и т е л я  п е р е в е с т и  р а б о т н и к а  с е го  с о г л а с и я  н а  

д р у г у ю  р а б о т у  ст. 73  Т К  Р Ф  (в  с о о т в е т с т в и и  с м е д и ц и н с к и м  з а к л ю ч е н и е м )

4 .3 .5 . Р у к о в о д и т е л ь  н е  м о ж е т  б е з  с о г л а с и я  р а б о т н и к а  п е р е м е с т и т ь  е го  н а  

д р у г о е  р а б о ч е е  м е с т о  в  т о м  ж е  Д О У  в  с л у ч а я х , с в я з а н н ы х  с и з м е н е н и я м и  в  

о р г а н и за ц и и  в о с п и т а т е л ь н о -о б р а з о в а т е л ь н о г о  п р о ц е с с а  и  т р у д а  (и з м е н е н и е  

ч и с л а  г р у п п , к о л и ч е с т в о  в о с п и т а н н и к о в , в о с п и т а т е л ь н о -о б р а з о в а т е л ь н ы х  

п р о г р а м м  и  т .д .)  к о т о р ы е  к в а л и ф и ц и р у ю т с я  к а к  и зм е н е н и е  с у щ е с т в е н н ы х  

у с л о в и й  тр у д а .

4 .3 .6 . О б  и зм е н е н и и  с у щ е с т в е н н ы х  у с л о в и й  т р у д а  р а б о т н и к  д о л ж е н  б ы т ь  

п о с т а в л е н  в  и з в е с т н о с т ь  з а  д в а  м е с я ц а  в  п и с ь м е н н о м  в и д е .

4.4. Прекращение трудового договора (контракта).

4 .4 .1 . П р е к р а щ е н и е  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  (к о н т р а к т а )  м о ж е т  и м е т ь  м е с т о  

т о л ь к о  п о  о с н о в а н и я м , п р е д у с м о т р е н н ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м .

4 .4 .2 . Р а б о т н и к  и м е е т  п р а в о  р а с т о р г н у т ь  т р у д о в о й  д о г о в о р  (к о н т р а к т ) ,

з а к л ю ч е н н ы й  н а  н е о п р е д е л е н н ы й  с р о к , п р е д у п р е д и в  о б  э т о м  а д м и н и с т р а ц и ю  

п и с ь м е н н о , з а  д в е  н е д е л и . П р и  р а с т о р ж е н и и  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  п о  

у в а ж и т е л ь н ы м  п р и ч и н а м , п р е д у с м о т р е н н ы м  д е й с т в у ю щ и м

з а к о н о д а т е л ь с т в о м , а д м и н и с т р а ц и я  м о ж е т  р а с т о р г н у т ь  т р у д о в о й  д о го в о р  

(к о н т р а к т )  в  с р о к , о к о т о р о м  п р о с и т  р а б о т н и к .

Н е з а в и с и м о  о т  п р и ч и н  п р е к р а щ е н и я  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  (к о н т р а к т а )  а д 

м и н и с т р а ц и я  Д О У  о б я за н а :

- и з д а т ь  п р и к а з  о б  у в о л ь н е н и и  р а б о т н и к а  с у к а з а н и е м  с т а т ь и , а  в  н е о б х о 

д и м ы х  с л у ч а я х  и  п у н к т а  (ч а с т и )  с т а т ь и  (и л и )  З а к о н а  Р Ф  "О б  о б р а зо в а н и и " , 

п о с л у ж и в ш е й  о с н о в а н и е м  п р е к р а щ е н и я  т р у д о в о г о  д о г о в о р а ;

- в ы д а т ь  р а б о т н и к у  в  д е н ь  у в о л ь н е н и я  о ф о р м л е н н у ю  т р у д о в у ю  к н и ж к у .

- в ы п л а т и т ь  р а б о т н и к у  в  д е н ь  у в о л ь н е н и я  в с е  п р и ч и т а ю щ и е с я  е м у  с у м м ы .

4 .4 .3 . Д н е м  у в о л ь н е н и я  с ч и т а е т с я  п о с л е д н и й  д е н ь  р а б о т ы .

4 .4 .4 . З а п и с и  о п р и ч и н а х  у в о л ь н е н и я  в  т р у д о в у ю  к н и ж к у  д о л ж н ы  п р о и з 

в о д и т ь с я  в  т о ч н о м  с о о т в е т с т в и и  с ф о р м у л и р о в к а м и  д е й с т в у ю щ е г о  з а к о н о д а 

т е л ь с т в а .

П р и  п о л у ч е н и и  т р у д о в о й  к н и ж к и  в  с в я зи  с у в о л ь н е н и е м  р а б о т н и к  р а с п и 

с ы в а е т с я  в  л и ч н о й  к а р т о ч к е  ф о р м ы  Т -2  и в  к н и г е  у ч е т а  д в и ж е н и й  т р у д о в ы х  

к н и ж е к  и  в к л а д ы ш е й  к  н и м .

5. РАБОЧЕЕ ВРЕМЯ И ВРЕМЯ ОТДЫХА

5 .1 . В  у ч р е ж д е н и и  5 -д н е в н а я  р а б о ч а я  н е д е л я  с д в у м я  в ы х о д н ы м и  д н я м и  -  

с у б б о т а  и  в о с к р е с е н ь е .

5 .2 . Н а ч а л о  р а б о т ы  Д О У  - 7 .0 0 , о к о н ч а н и е  - 19 .00 .

5 .3 . П р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е г о  д н я  в с е х  р а б о т н и к о в  о п р е д е л я е т с я  

г р а ф и к о м  с м е н н о с т и , в  к о т о р о м  у к а з ы в а ю т с я  ч а с ы  р а б о т ы  и  п е р е р ы в а  д л я



о тд ы х а , п р и е м а  п и щ и  р а б о т н и к а м и  (д л я  в о с п и т а т е л е й  -  3 6  ч а с о в  в  н е д е л ю , 

а д м и н и с т р а т и в н о -х о з я й с т в е н н о г о  и  о б с л у ж и в а ю щ е г о  п е р с о н а л а  -  4 0  ч а с о в  в  

н е д е л ю )

А д м и н и с т р а ц и я  у ч р е ж д е н и я  о р г а н и зу е т  у ч е т  р а б о ч е г о  в р е м е н и  и  его  

и с п о л ь з о в а н и е  в с е м и  р а б о т н и к а м и  у ч р е ж д е н и я . В  с л у ч а е  н е я в к и  н а  р а б о т у  п о  

б о л е з н и  р а б о т н и к  о б я за н  и з в е с т и т ь  а д м и н и с т р а ц и ю  к а к  м о ж н о  р а н ь ш е , а  

т а к ж е  п р е д с т а в и т ь  л и с т о к  в р е м е н н о й  н е т р у д о с п о с о б н о с т и  в  п е р в ы й  д е н ь  

в ы х о д а  н а  р а б о т у . В  с л у ч а е  н е я в к и  н а  р а б о т у  п о  д р у г и м  п р и ч и н а м  р а б о т н и к  

о б я з а н  п р е д у п р е д и т ь  а д м и н и с т р а ц и ю  в  п и с ь м е н н о й  ф о р м е  з а  3 д н я  д о  

н а с т у п л е н и я  с о б ы т и я .

Г  р а ф и к и  р а б о т ы  у т в е р ж д а ю т с я  р у к о в о д и т е л е м  у ч р е ж д е н и я  и

п р е д у с м а т р и в а ю т  в р е м я  н а ч а л а  и  о к о н ч а н и я  р а б о т ы , п е р е р ы в  д л я  о т д ы х а  и  

п и т а н и я .

5 .4 . П и т а н и е  в о с п и т а т е л е й  о р г а н и з у е т с я  в о  в р е м я  с н а  д е т е й . Д р у г и х  

с о т р у д н и к о в  - в  п е р е р ы в е  д л я  о т д ы х а  и  п р и е м а  п и щ и .

5 .5 . Г р у п п о в о м у  п е р с о н а л у  з а п р е щ а е т с я ;  о с т а в л я т ь  д е т е й  б е з  п р и с м о т р а , и  о с 

т а в л я т ь  р а б о т у  д о  п р и х о д а  с м е н я ю щ е г о  р а б о т н и к а . В  с л у ч а е  н е я в к и  с м е 

н я ю щ е г о  в о с п и т а т е л ь  о б я за н  с о о б щ и т ь  о б  э т о м  а д м и н и с т р а ц и и .

5 .6 . П р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  е ж е г о д н о г о  о т п у с к а  р а б о т н и к о в  у с т а н а в л и в а е т с я  в  

с о о т в е т с т в и и  с д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м . О ч е р е д н о с т ь  п р е д о с т а в л е 

н и я  е ж е г о д н ы х  о т п у с к о в  у с т а н а в л и в а е т с я  а д м и н и с т р а ц и е й  с у ч е т о м , н е о б 

х о д и м о с т и  о б е с п е ч е н и я  н о р м а л ь н о г о  х о д а  р а б о т ы  Д О У  в  т е ч е н и е  в с е г о  го д а . 

Г  р а ф и к  о т п у с к о в  с о с т а в л я е т с я  з а в е д у ю щ и м  н е  позднее, ч е м  з а  д в е  н е д е л и  д о  

н а с т у п л е н и я  к а л е н д а р н о г о  г о д а  и  с о о б щ а е т с я  р а б о т н и к а м  п о д  р о с п и с ь . 

А д м и н и с т р а ц и я  у в е д о м л я е т  р а б о т н и к а  о н а ч а л е  о т п у с к а  п о д  р о с п и с ь  н е  

п о з д н е е , ч е м  з а  д в е  н е д е л и  д о  е го  н а ч а л а . Е ж е г о д н ы й  о т п у с к  д о л ж е н  б ы т ь  

п е р е н е с е н  и л и  п р о д л е н : п р и  в р е м е н н о й  н е т р у д о с п о с о б н о с т и , р а б о т н и к а ;  п р и  

в ы п о л н е н и и  р а б о т н и к о м  г о с у д а р с т в е н н ы х  и л и  о б щ е с т в е н н ы х  о б я з а н н о с т е й .

5 .7 . В о с п и т а т е л я м  и  д р у г и м  р а б о т н и к а м  за п р е щ а е т с я :

- и з м е н я т ь  п о  с в о е м у  у с м о т р е н и ю  г р а ф и к  с м е н н о с т и ;

- с о к р а щ а т ь  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е й  с м е н ы ;

- о п а з д ы в а т ь  н а  р а б о т у  и  о с т а в л я т ь  р а б о ч е е  м е с т о  б е з  п р и с м о т р а ;

- у д а л я т ь  в о с п и т а н н и к о в  с з а н я т и я ;

- о т д а в а т ь  д е т е й  л и ц а м  в  н е т р е з в о м  с о с т о я н и и  и  д е т я м  д о  16 л е т ;

- о т п у с к а т ь  д е т е й  о д н и х  п о  п р о с ь б е  р о д и т е л е й ;

- о т д а в а т ь  н е з н а к о м ы м  л и ц а м  б е з  п р е д у п р е ж д е н и я  р о д и т е л е й ;

- к р и ч а т ь  н а  д е т е й  и  б и т ь  и х , а  т а к ж е  о с к о р б л я т ь  л и ч н о е  д о с т о и н с т в о  в о с 

п и т а н н и к о в , и х  р о д и т е л е й , ч л е н о в  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а .

5 .8 . З а п р е щ а е т с я  в  р а б о ч е е  в р е м я :

- О т в л е к а т ь  р а б о т н и к о в  Д О У  о т  и х  н е п о с р е д с т в е н н о й  р а б о т ы , в ы з ы в а т ь  и л и  

с н и м а т ь  д л я  в ы п о л н е н и я  о б щ е с т в е н н ы х  р а б о т , с о з ы в а т ь  с о б р а н и я , з а с е д а н и я  

и  в с я к о го  р о д а  с о в е щ а н и я  п о  о б щ е с т в е н н ы м  д е л а м .

З а п р е щ а е т с я ;

- п р и с у т с т в о в а т ь  п о с т о р о н н и м  л и ц а м  в  г р у п п е  б е з  р а з р е ш е н и я  з а в е д у ю щ е г о ;

- д е л а т ь  з а м е ч а н и е  р а б о т н и к а м  в  п р и с у т с т в и и  д е т е й ;



- п о с е щ а т ь  г р у п п ы  и  д р у г и е  п о д р а з д е л е н и я  Д О У  к о н т р о л и р у ю щ и м  и  д р у г и м  

о р г а н а м  б е з  с м е н н о й  о б у в и  и  в  в е р х н е й  о д е ж д е ;

- п р о в о д и т ь  р а б о т у  с т р у д о в ы м  к о л л е к т и в о м  б е з  с о г л а с о в а н и я  с з а в е д у ю щ и м  

Д О У ;

- в х о д и т ь  в  г р у п п у  п о с л е  н а ч а л а  з а н я т и я . Т а к и м  п р а в о м  п о л ь з у е т с я  т о л ь к о  

р у к о в о д и т е л ь  Д О У  и  е го  з а м е с т и т е л ь ;

- д е л а т ь  п е д а г о г и ч е с к и м  р а б о т н и к а м  з а м е ч а н и е  п о  п о в о д у  и х  р а б о т ы  во  

в р е м я  п р о в е д е н и я  за н я т и я .

- г р о м к о  р а з г о в а р и в а т ь  и  ш у м е т ь  в  к о р и д о р а х ;

- п о л ь з о в а т ь с я  л и ч н ы м и  с о т о в ы м и  т е л е ф о н а м и  в  р а б о ч е е  в р е м я  

п е д а г о г и ч е с к и м  р а б о т н и к а м , п о м о щ н и к а м  в о с п и т а т е л я  и  р а б о т н и к а м  к у х н и ;

- к у р и т ь  (в  п о м е щ е н и я х  и  н а  т е р р и т о р и и  у ч р е ж д е н и я )

6. ПООЩРЕНИЯ ЗА УСПЕХИ В РАБОТЕ
6 .1 . З а  д о б р о с о в е с т н ы й  т р у д , о б р а з ц о в о е  в ы п о л н е н и е  т р у д о в ы х  

о б я з а н н о с т е й , у с п е х и  в  в о с п и т а т е л ь н о -о б р а з о в а т е л ь н о м  п р о ц е с с е , 

н о в а т о р с т в о  в  т р у д е  и  д р у г и е  д о с т и ж е н и я  в  р а б о т е  п р и м е н я ю т с я  с л е д у ю щ и е  

н о р м ы  п о о щ р е н и я

- о б ъ я в л е н и е  б л а г о д а р н о с т и ;

- в ы д а ч а  п р е м и и ;

- н а г р а ж д е н и е  ц е н н ы м  п о д а р к о м ;

- н а г р а ж д е н и е  п о ч е т н о й  г р а м о т о й .

6 .2 . п о о щ р е н и я  п р и м е н я ю т с я  а д м и н и с т р а ц и е й  с о в м е с т н о  и л и  п о  

с о г л а с о в а н и ю  с в ы б о р н ы м  п р о ф с о ю зн ы м  о р г а н о м  Д О У ; п о  п р е д с т а в л е н и ю  

т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а ; С о в е т а  п е д а г о г о в ;  ч л е н о в  а д м и н и с т р а ц и и ; 

р о д и т е л ь с к о й  о б щ е с т в е н н о с т и .

6 .3 . П о о щ р е н и я  о б ъ я в л я ю т с я  в  п р и к а з е  п о  о б р а з о в а т е л ь н о м у  у ч р е ж д е н и ю , 

д о в о д я т с я  д о  с в е д е н и я  е го  к о л л е к т и в а  и  з а н о с я т с я  в  т р у д о в у ю  к н и ж к у  р а б о т 

н и к а .

6 .4 .3 а  о с о б ы е  т р у д о в ы е  з а с л у г и  р а б о т н и к и  п р е д с т а в л я ю т с я  в  в ы ш е с т о я щ и е  

о р г а н ы  к  п о о щ р е н и ю , к  н а г р а ж д е н и ю  о р д е н а м и , м е д а л я м и , п о ч е т н ы м и  

г р а м о т а м и , н а г р у д н ы м и  з н а ч к а м и  и  др .

7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА НАРУШЕНИЕ ТРУДОВОЙ
ДИСЦИПЛИНЫ

7 .1 . Р а б о т н и к и  Д О У  о б я за н ы : п о д ч и н я т с я  а д м и н и с т р а ц и и , в ы п о л н я т ь  ее  

у к а з а н и я , с в я з а н н ы е  с т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т ь ю , а  т а к ж е  п р и к а з ы  и  

п р е д п и с а н и я , д о в о д и м ы е  с п о м о щ ь ю  с л у ж е б н ы х  и н с т р у к ц и й  и л и  

о б ъ я в л е н и й .

7 .2 . Р а б о т н и к и , н е з а в и с и м о  о т  д о л ж н о с т н о г о  п о л о ж е н и я , о б я з а н ы  п р о я в л я т ь  

в з а и м н у ю  в е ж л и в о с т ь , у в а ж е н и е , т е р п и м о с т ь , с о б л ю д а т ь  с л у ж е б н у ю  д и с 

ц и п л и н у , п р о ф е с с и о н а л ь н у ю  э т и к у .

7 .3 . З а  н а р у ш е н и е  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы , т .е . н е и с п о л н е н и е  и л и  

н е н а д л е ж а щ е е  и с п о л н е н и е  п о  в и н е  р а б о т н и к а  в о з л о ж е н н ы х  н а  н е г о  т р у д о в ы х  

о б я з а н н о с т е й  (д о к у м е н т ы , у с т а н а в л и в а ю щ и е  т р у д о в ы е  о б я з а н н о с т и



р а б о т н и к о в  Д О У , п е р е ч и с л е н ы  в ы ш е ) , а д м и н и с т р а ц и я  в п р а в е  п р и м е н и т ь  

с л е д у ю щ и е  д и с ц и п л и н а р н ы е  в зы с к а н и я :

- з а м е ч а н и е ;

- в ы г о в о р ;

- у в о л ь н е н и е

7 .4 . П р е к р а щ е н и я  д е й с т в и я  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  с р а б о т н и к о м  п о  и н и ц и а т и в е  

а д м и н и с т р а ц и и  и м е е т  м е с т о  в  сл у ч ае :

1) п о в т о р н о г о  в  т е ч е н и е  г о д а  г р у б о г о  н а р у ш е н и я  У с т а в а  о б р а зо в а т е л ь н о г о  

у ч р е ж д е н и я ;

2 )  п р и м е н е н и я , в  т о м  ч и с л е  о д н о к р а т н о г о , м е т о д о в  в о с п и т а н и я , с в я з а н н ы х  с 

ф и з и ч е с к и м  и  (и л и )  п с и х и ч е с к и м  н а с и л и е м  н а д  л и ч н о с т ь ю  в о с п и т а н н и к а ;

3 ) п о я в л е н и я  н а  р а б о т е  в  с о с т о я н и и  а л к о г о л ь н о г о , н а р к о т и ч е с к о г о  и л и  

т о к с и ч е с к о г о  о п ь я н е н и я .

У в о л ь н е н и е  п о  н а с т о я щ и м  о с н о в а н и я м  м о ж е т  о с у щ е с т в л я т ь с я  а д м и н и с т 

р а ц и е й  б е з  с о г л а с и я  п р о ф с о ю за .

7 .5 .3 а  о д и н  д и с ц и п л и н а р н ы й  п р о с т у п о к  м о ж е т  б ы т ь  п р и м е н е н о  т о л ь к о  о д н о  

д и с ц и п л и н а р н о е  и л и  о б щ е с т в е н н о е  в зы с к а н и е .

7 .7 . П р и м е н е н и е  м е р  д и с ц и п л и н а р н о го  в з ы с к а н и я , н е  п р е д у с м о т р е н н ы х  з а к о 

н о м , з а п р е щ а е т с я .

7 .8 . В з ы с к а н и е  д о л ж н о  б ы т ь  н а л о ж е н о  а д м и н и с т р а ц и е й  Д О У  в  с о о т в е т с т в и и  с 

е го  У с т а в о м .

7 .9 . Д и с ц и п л и н а р н о е  в з ы с к а н и е  д о л ж н о  б ы т ь  н а л о ж е н о  в  п р е д е л а х  с р о к о в , 

у с т а н о в л е н н ы х  за к о н о м .

7 .1 0 . Д и с ц и п л и н а р н о е  в з ы с к а н и е  п р и м е н я е т с я  н е п о с р е д с т в е н н о  з а  о б н а 

р у ж е н и е м  п р о с т у п к а , н о  н е  п о з д н е е  о д н о г о  м е с я ц а  со  д н я  е го  о б н а р у ж е н и я , 

н е  с ч и т а я  в р е м е н и  б о л е з н и  р а б о т н и к а  и л и  п р е б ы в а н и я  е го  в  о т п у с к е . 

В зы с к а н и е  н е  м о ж е т  б ы т ь  п р и м е н е н о  п о з д н е е  ш е с т и  м е с я ц е в  со  д н я  с о 

в е р ш е н и я  п р о с т у п к а .

7 .1 1 . Д о  п р и м е н е н и я  в з ы с к а н и я  о т  н а р у ш и т е л я  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы  

д о л ж н ы  б ы т ь  з а т р е б о в а н ы  о б ъ я с н е н и я  в  п и с ь м е н н о й  ф о р м е . О т к а з  р а б о т н и к а  

д а т ь  о б ъ я с н е н и я  н е  м о ж е т  с л у ж и т ь  п р е п я т с т в и е м  д л я  п р и м е н е 

н и я  д и с ц и п л и н а р н о г о  в зы с к а н и я .

П р и к а з  о п р и м е н е н и и  д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я  с у к а з а н и е м  м о т и в о в  его  

п р и м е н е н и я  о б ъ я в л я е т с я  (с о о б щ а е т с я )  р а б о т н и к у , п о д в е р г н у т о м у  в з ы с к а н и ю , 

п о д  р а с п и с к у .

З а п и с ь  о д и с ц и п л и н а р н о м  в з ы с к а н и и  в  т р у д о в о й  к н и ж к е  р а б о т н и к а  н е  

п р о и зв о д и т с я , з а  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в  у в о л ь н е н и я  з а  н а р у ш е н и я  т р у д о в о й  

д и с ц и п л и н ы

7 .1 2 . В  с л у ч а е  н е с о г л а с и я  р а б о т н и к а  с н а л о ж е н н ы м  н а  н е г о  д и с ц и п л и 

н а р н ы м  в з ы с к а н и е м  о н  в п р а в е  о б р а щ а т ь с я  в  к о м и с с и ю  п о  т р у д о в ы м  с п о р а м  

Д О У  и  (и л и ) в  суд .

7 .1 3 . Е с л и  в  т е ч е н и е  г о д а  со  д н я  н а л о ж е н и я  д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я , 

р а б о т н и к  н е  б у д е т  п о д в е р г н у т  н о в о м у  д и с ц и п л и н а р н о м у  в з ы с к а н и ю , т о  о н  

с ч и т а е т с я  н е  п о д в е р г а в ш и м с я  д и с ц и п л и н а р н о м у  в з ы с к а н и ю .

8. Техника безопасности и производственная санитария.



8 .1 . К а ж д ы й  р а б о т н и к  о б я з а н  с о б л ю д а т ь  т р е б о в а н и я  п о  т е х н и к е  б е з о п а с н о с т и  

и  п р о и з в о д с т в е н н о й  с а н и т а р и и .

8 .2 . Р у к о в о д и т е л и  у ч р е ж д е н и й  о б р а з о в а н и я  д л я  о б е с п е ч е н и я  м е р  п о  о х р а н е  

т р у д а  д о л ж н ы  р у к о в о д с т в о в а т ь с я  : Т и п о в ы м  п о л о ж е н и е м  о п о р я д к е  о б у ч е н и я  

и  п р о в е р к и  з н а н и й  п о  о х р а н е  т р у д а  р у к о в о д и т е л е й  и  с п е ц и а л и с т о в  

у ч р е ж д е н и й , п р е д п р и я т и й  с и с т е м ы  о б р а зо в а н и я , П о л о ж е н и е м  о п о р я д к е  

р а с с л е д о в а н и я , у ч е т а  и  о ф о р м л е н и я  н е с ч а с т н ы х  с л у ч а е в  с в о с п и т а н н и к а м и  в  

с и с т е м е  о б р а з о в а н и я  Р Ф , у т в е р ж д е н н ы х  п р и к а з о м  М и н и с т е р с т в а  

о б р а з о в а н и я  Р Ф  о т  2 3 .0 7 .9 6  г. №  3 7 8  «Об о х р а н е  т р у д а  в  с и с т е м е  о б р а зо в а н и я  

Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и » , П о л о ж е н и е м  о р а с с л е д о в а н и и  и  у ч е т е  н е с ч а с т н ы х  

с л у ч а е в  н а  п р о и зв о д с т в е  о т  1 1 .0 3 .9 9  г. №  2 7 9 ;  Ф е д е р а л ь н ы м  з а к о н о м  « О б  

о с н о в а х  о х р а н ы  т р у д а  в  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и »  о т  2 4 .0 7 .1 9 9 9  г.

8 .3 . В с е  р а б о т н и к и  Д О У , в к л ю ч а я  р у к о в о д и т е л е й , о б я з а н ы  п р о х о д и т ь  

о б у ч е н и е , и н с т р у к т а ж , п р о в е р к у  з н а н и й  п р а в и л , н о р м  и  и н с т р у к ц и й  п о  

т е х н и к е  б е з о п а с н о с т и  в  п о р я д к е  и  в  с р о к и , к о т о р ы е  у с т а н о в л е н ы  д л я  

о п р е д е л е н н ы х  в и д о в  р а б о т  и  п р о ф е с с и й .

8 .4 . В  ц е л я х  п р е д у п р е ж д е н и я  н е с ч а с т н ы х  с л у ч а е в  и  п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  

з а б о л е в а н и й  д о л ж н ы  с т р о г о  в ы п о л н я т ь с я  о б щ и е  и  с п е ц и а л ь н ы е  п р е д п и с а н и я  

п о  т е х н и к е  б е з о п а с н о с т и , о х р а н е  ж и з н и  и  з д о р о в ь я  д е т е й , д е й с т в у ю щ и е  в  

Д О У , и х  н а р у ш е н и е  в л е ч е т  з а  с о б о й  п р и м е н е н и е  м е р  в з ы с к а н и я , п р е 

д у с м о т р е н н ы х  в  и. 7.
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